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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Popescu Camelia Secretar sef
1.2 Verificat Petrescu Manuela Director
adjunct
1.3 Aprobat Wusinczky Delia Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 Wusinczky Delia Director
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale
Scopul Exem | Compartiment Functia Nume si Data Semniitura
difuzirii | plar prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare Conducere Director Wusinczky
Delia
3.2 | Informare, Toate Conducitori
aplicare compartimentele, | compartimente
conform
organigramei in
vigoare
3.3 | Arhivare Arhiva Secretar sef Popescu
Camelia
3.4 | Evidenta Comisia de Presedinte Mihai Mihaela
monitorizare Comisie de
monitorizare
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4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd reglementeaza modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invatamantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului
nediscrimindrii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, alincluziunii, al centrérii

educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior
al copilului/elevului.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unititile de invatdimant cu clase de invitimant
primar fin care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu laclasele de inceput de nivel: clasa
pregatitoare.

6. Documente de referini aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatia primara

-Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr.3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu;

6.2. Legislatie secundari

- Ordinul ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatimant preuniversitar si superior, cu modificirile
ulterioare;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1 Definitii ale termenilor

Crt Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitdtile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
1 Procedura operationala | activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile de control
implementate, responsabilititile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice

Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupad caz, a unei proceduri

2 . . e
formalizate formalizate, aprobata si difuzata
i . .| Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei B : ; Lam o,
3 dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

editii

procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Pagina 3




Editia |
MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII Procedura Operationalé priVind ReViZia O

‘ distributia aleatorie a elevilor
in formatiunile de studiu

Scoala Gimnaziala Nr.12 Brasov

Cod: PO-92.14 Exemplar nr.1
7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. . .

. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PO Procedura operationala
2 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
3 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
4 CA Consiliul de Administratie
5 CP Consiliul Profesoral

8. Descrierea procedurii operationale

La nivelul unitatii de invdtdmant se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor, a carei componenta este urmatoarea:

a) presedinte — directorul/directorul adjunct al unitdtii de invatimant;

b) secretar — secretarul-sef/secretarul unitdtii de finvdtimant sau un cadru
didactic/informatician, in situatia in care scoala nuare un secretar;

¢) membri — cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatimant,
informaticieni, secretari.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu pana la termenul precizat in procedura prevazuti la art. 3 si consiliul de administratie aproba
formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitdtii de invatimant, astfel incat périntii sau reprezentantii legali ai
copiilor/elevilor s fie informati si sd poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
clase a acestora.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se realizeazi dupa finalizarea
procesului de inscriere.

Consiliul de administratie al unitatii de invatimant poate opta pentru una dintre variantele
de distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza:

a) in ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorti.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatimant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatid din Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupd cum urmeazs:

B [Lista 1 [ Lista 2 ]
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a) Fete

varsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pan la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

b) Baieti

varsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

¢) Elevi a céror limba materna
difera de limba de predare

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

d) Elevi care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevii care repetd
anul scolar sau s-au retras din
motive medicale

varsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 august a anului scolar
in curs inclusiv

vérsta de 6 ani impliniti pani la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetici se ordoneazi alfabetic elevii
din lista finald, grupati pe categorii, si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv

primul elev din lista 2, fete, respectiv baie
din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa

fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.
In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetics, elevii a

caror limba matern difera de limba de predare si elevii care nu au
parcurs incomplet, precum si elevii care re
medicale se distribuie alternativ.

ti, la clasa pregititoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv
pregdtitoare B, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand,

parcurs ciclul prescolar sau l-au
petd anul scolar sau cei care s-au retras din motive

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in

functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate d
mentionate la art. 12 din ordinul nr.3945/2024

anteprescolarilor /prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
i precizeazad daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

la unitatea de invatamant prin care

9. Responsabilititi

e invatare, fira si se aplice procedurile
privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a

Comisia constituita la nivelul scolii, constitue formatiunile de studiu, conform procedurii.

Pagina 5




